Liste zu erstellender bzw. zu archivierender Dokumente

Verpflichtend

Dokument Vorhanden ja/nein Aufbewahrungsfrist

Unbedenklichkeitsbescheinigungen der Hersteller fiir verwendete Bedarfsgegenstiande

Dokumentation von Schulungen (zur Hygiene, HACCP)

Dokumentation von Belehrungen nach § 43 IfSG (Bescheinigung des Gesundheitsamtes liber Erstbelehrung, Belehrungen im Betrieb)

Dokumentation des Schadlingsmanagements — Handbuch
e Gefahrenanalyse hinsichtlich Schadlingsbefall
e Liste der PraventionsmalRnahmen
e Kontrollpunkte, Plan und Durchfiihrung des Monitorings
e Dokumentation der Bekdampfung (inkl. Sicherheitsdatenblatter der verwendeten Mittel, Sachkundenachweise der
Schéadlingsbekampferinnen der -bekampfer)
e Verantwortlichkeiten

Dokumentation der Wareneingangskontrolle

Dokumentation des Lagerklimas

Dokumentation zur Reinigung und Desinfektion
e Reinigungs- und Desinfektionsplane
e Ubersicht iiber durchgefiihrte Reinigungs- und DesinfektionsmaRnahmen
e Arbeitsanweisungen fiir die Reinigung und Desinfektion
e Kontrollen der Wirksamkeit (Erfolgskontrollen, wenn durchgefiihrt)
Unterweisungen nach der Gefahrstoffverordnung (wenn durchgefiihrt)
Liste der im Betrieb verwendeten Reinigungs- und Desinfektionsmittel
e Sicherheitsdatenblatter aller verwendeten RDM
e Betriebsanweisung der Spiilmaschine

Dokumentation zu den Grundsatzen des HACCP-gestitzten Verfahrens
e Ergebnisse der Gefahrenanalyse
e Festgelegte CCPs und ggfs. oPRPs
e Festgelegte der Grenzwerte
o Festgelegte MonitoringmaRnahmen (Art, Haufigkeit der Durchfiihrung, Zustandigkeit)
e Ergebnisse tatsachlich durchgefiihrter MonitoringmaRnahmen
- Ggfs. ausreichend nur bei Abweichungen von Grenzwerten Aufzeichnungen zu erstellen
e Festgelegte KorrekturmaBnahmen im Falle einer Grenzwertliberschreitung
e Tatsachlich durchgefiihrte KorrekturmafRnahmen
e Ergebnisse der Validierungs — und Verifizierungstatigkeiten
e Anderungen an den HACCP-gestiitzten Verfahren

Dokumentation zur Rickverfolgbarkeit
e Dokumentation der Warenherkunft (Lieferscheine, Rechnungen)
e Dokumentation der Abgabe von Waren an gewerbliche Verbraucherlnnen (Lieferscheine, Rechnungen)




Empfohlen

Dokument

Vorhanden ja/nein

Aufbewahrungsfrist

zusatzliche Dokumentation des Warenflusses im Betrieb Gber Warenwirtschaftssystem

zusatzliche Dokumentation zu baulichen Aspekten (Belege (iber gekaufte Baumaterialien, Lagepldane, Bauzeichnungen, Ausfiihrungen tiber

verwendete Materialien, etc.)




